ALLEGATO A

Tabella di corrispondenza tra le Aree (CCNL comparto AF), i profili professionali, le Aree del nuovo ordinamento e le Famiglie professionali

AREA
(ex CCNL AF)

PROFILO PROFESSIONALE DI PROVENIENZA

CCNL FC 2019-
2021
NUOVE AREE

CCNL FC 2019-2021
FAMIGLIE PROFESSIONALI

CONOSCENZE E COMPETENZE PROFESSIONALI

REQUISITI DI BASE PER
L'ACCESSO

PRIMA

AGENTE

OPERATORE

OPERATORE SERVIZI GENERALI, AMMINISTRATIVI
E TECNICI

L'Operatore dei Servizi Generali, Amministrativi e Tecnici & colui che svolge
attivita semplici e di supporto, che richiedono conoscenze generali di base e
capacita manuali generiche. Coadiuva e assiste il personale di seconda e
terza area.

Figura professionale deputata tra |'altro ai servizi/attivita/settori di:

- ricevimento ed assistenza al pubblico;

- segreteria, come, ad esempio, tenuta dell'agenda dilavoro del Responsabile
dell’Ufficio;

- ione dei flussi

- gestione del centralino telefonico; corretta ed efficiente gestione di
magazzini, archivi e depositi degli Uffici dell Agenzia;
- apertura e chiusura degli Uffici e dei relativi locali,

Assolvimento dell'obbligo
scolastico

SECONDA

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
‘TRIBUTARISTA
RAGIONIERE
INTERPRETE/TRADUTTORE
ASSISTENTE RELAZIONI ISTITUZIONALI ED ESTERNE

PERITO INFORMATICO
PERITO CHIMICO
GEOMETRA
PERITO INDUSTRIALE AUTISTA/PRODIERE
MECCANICO
ADDETTO AI SERVIZI DI MENSA E REFEZIONE

ASSISTENTE

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO/TRIBUTARIO

L'Assistente Amministrativo/Tributario comprende il personale che svolge
tutte le funzioni amministrative e tributarie di competenza dell'Agenzia
nell'ambito di prescrizioni e procedure predefinite che non comportano

{ di iche richiedenti i Deputato,

tra l'altro:
-al supporto all‘attivita e/otributaria,

predisponendo elementi informativi e ricognitivi per la preparazione di atti e
documenti;

- alle operazioni preparatorie ovvero strumentali o di supporto rispetto alle
attivita tecniche cui collabora;

- alla predisposizione di computi, rendiconti e atti semplici nel settore di
specifica competenza;

- all'attivita di verifica, accertamento e controllo tributario;

- al supporto per le analisi di bilancio;

- alle attivita di interpretariato e traduzione scritta e orale.

Diploma di scuola secondaria di secondo
grado. Per la posizione di lavoro relativa
all'attivits di interprete e traduttore pud
essere richiesto lo svolgimento di attivita
istituzionali all'estero, Fassegnazione a
Direzioni/Uffici preposti alla trattazione di
tematiche internazionali oppure la
conoscenza certificata della lingua inglese
e di una seconda lingua straniera.

ASSISTENTE TECNICO

L'Assistente Tecnico & il personale deputato allo svolgimento di servizi
supporto ad attivita a carattere tecnico pratico. E' addetto alla diagnostica,

& riparazione e diveicoli. E' addetto ai servizi di
mensa e refezione interna. E' deputato a svolgere funzioni esecutive legate
2l settore logistico, informatico, chimico e industriale. In particolare, &
deputato: a fornire supporto nella gesitone dei progetti ICT, ad effettuare
controfli di ita delle apparecchiature, delle st d
sistemi di alimentazione, sussidiari e di sicurezza; a fornire supporto nelle
attivit dei laborateri chimici dell’ Agenzia, anche attraverso la preparazione
dei reperti per gli esami analitici richiesti; all'esecuzione di indagini,
sopralluoghi, accertamenti tecnici; attivita di supporto per perizie,
progettazione e collaudo di opere e procedimenti.

Diploma di scuola secondaria di secondo
grado,

TERZA

FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO
FISCALISTA
LEGALE
COLLABORATORE RELAZIONI INTERNAZIONALI
COLLABORATORE RELAZIONI ISTITUZIONALI,
COMUNICAZIONE E EVENTI
ANALISTA ECONOMICO FINANZIARIO

INGEGNERE/ARCHITETTO

CHIMICO
BIOLOGO

INFORMATICO
STATISTICO/ANALISTA QUANTITATIVO INFERMIERE

FUNZIONARIO

FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO/TRIBUTARIO

i ini [Tributario il personale con

p giuridiche, finanziarie, e di supporto ai
processi amministrativi gestionali ed organizzativi delfAgenzia. E' deputato a
svolgere tutte le funzioni amministrative /tributarie di competenza

dell’Agenzia dando il proprio apporto alla soluzione e/o approfondimento di

Pl sulla base delle dei
pracessi gestionali. Svolge anche attivita ispettive di accertamento, verifica e
controllo, finalizzate alla prevenzione  al contrasto degliilleciti di natura
tributaria ed extra tributaria, ivi compresa la lotta alla contraffazione e la
tutela della sicurezza, della salute, dellambiente e del patrimonio culturale.
Provvede alle attivita di analisi di bilancio, di conti e scritture. Svolge in
quanto in possesso di specifiche competenze professionali e linguistiche,
attivita di rappresentanza presso Organismi unionali e internazionali. Cura
l'istruttoria e la gestione dei contentziosi civili, penali, tributari e
lamministrativi.

Laurea (triennale o magistrale)

FUNZIONARIO TECNICO SPECIALIZZATO

Il Funzionario tecnico specializzato & il personale dotato di competenze
tecniche rientanti nei settori di specializzazione dell'ingengeria e

dell’ i C alla soluzi all i di
problematiche fiscali connesse alle attivita istituzionali delAgenzia. Assicura,
in funzione della propria specifica professionalits, losservanza delle norme ai
fini della corretta valutazione degli assetti dei luoghi degli impianti, delle
attrezzature e delle procedure operative tese alla prevenzione delle frodi,
all’accertamento d'imposta e ai controlli nei diversi settori impositivi. Svolge

ispezioni, collaudi e segue le fasi istruttorie relative agli accertamenti tecnico-
fiscali preventivi al rilascio di autorizzazioni. Svolge attivita di studio, ricerca e
analisi negli ambiti di competenza dell’Agenzia.

Laurea (triennale o magistrale).
Abilitazione all'esercizio della professione
di ingegnere o di architetto e iscrizione
allalbo degliingegneri o degli architetti.

FUNZIONARIO DI LABORATORIO

Il Funzionario di laboratorio & il personale dotato di competenze tecniche,
deputato alle attivita connesse al settore delle analisi chimiche, biologiche,
microbiologiche, anche con nuove metodiche; provvede all'identificazione e
ai controlli di merci di origine e natura biologica.

Laurea (triennale o magistrale).

i allesercizio della
dichimico o di biologo ed iscrizione
all'ordine dei chimici o del biologi.

FUNZIONARIO TECNICO

Il Funzionario Tecnico & il personale dotato di specifiche competenze
tecniche generalie iche nei settori della diveicoli, dei
macchinari e degli impianti produttivi; nel settore dei servizi di mensa e
refezione interi all’Agenzia; nel settore della progettazione, realizzazione e
sviluppo delle tecnologie e del sisterna informativo anche sotto il profilo
della sicurezza informatica; nel settore dell'analisi delle informazioni insite
nei dati che costituiscono if patrimonio informativa e nello sviluppo di
modelli matematici, statistici ed aconometrici; nel settore dellanalisi
chimiche e delle tecniche di laboratorio; nel settore infermieirstico; nel
settore della sicurezza e della gestione degli immobili e dei luoghi di lavoro.

Laurea (triennale o magistrale)

~ b / /(A
| ~

\




ALLEGATO B

Tabella dell'Area delle elevate responsabilita

Famiglie Professionali

FAMIGLIA SERVIZI GENERALI,
AMMINISTRATIVI E TECNICI

FAMIGLIA AMMINISTRATIVI/TRIBUTARI

FAMIGLIA TECNICI

FAMIGLIA LABORATORIO

Elevate professionalita

E.P amministrativo/tributario

E.P Tecnico

E.P Tecnico Specializzato

E.P. di Laboratorio

Competenze

Svolge funzioni caratterizzate da elevato grado di
responsabilta e di contenuto professionale e
specialistico, comportanti la gestione il
coordinamento e il monitoraggio di attivita
complesse. In particolare, nel settore
amministrativo tributaro; nel settore della gestione
delle risorse umane; nel settore legale,
internazionalee, dell'informazione e della
comunicazione.

Svolge funzioni caratterizzate da elevato grado di
responsabiltd, comportanti la gestione
coordinamento e il monitoraggio di attivita
complesse. In particolare, nel settore delle analisi
chimiche e delle tecniche di laboratorio; nel
settore della sicurezza e della gestione degli
immobili e dei luoghi di lavoro; nel settore dello
sviluppo di modelli matematici, statistici e

econometrici.

Svolge funzioni caratterizzate da elevato grado di
responsabilta e di contenuto professionale
specialistico, comportanti la gestione |
coordinamento e il monitoraggio di attivita
complesse. In particolare, nel settore
dell'ingegneria e dell'impiantistica, nel settore
dell'architettura, della progettazione e
pianificazione.

Svolge funzioni caratterizzate da elevato grado di responsal
e di contenuto professionale specialistico, comportanti la
gestione il coordinamento e il monitoraggio di attivita
complesse. In particolare, nel settore della chimica, della

biologia.

Titolo di accesso

Laurea magistrale accompagnata, di norma, da un
periodo pluriennale di esperienza in funzioni
specialistiche.

Laurea magistrale accompagnata, di norma, da un
periodo pluriennale di esperienza in funzioni

Laurea magistrale accompagnata, di norma, da un
periodo pluriennale di esperienza in funzioni
iche e iscrizione all'albo professionale.

specia

Laurea magistrale accompagnata, di norma, da un periodo
pluriennale di esperienza in fun:
all'albo professionale.
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